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RÈGLEMENT

Concernant

L'examen professionnel de spécialiste en codage medical

du 25 avril 2008

Vu I'art. 28, al. 2, de la loi fédérale du 13 décembre 2002 sur la formation professionnelle,
I'organe responsable au sens du eh. 1.2 arrête le règlement d'examen suivant:

1 DISPOSITIONS GÉNÉRALES

1.1 But de I'examen

L'examen professionnel doit permettre de constater si les candidats possèdent les ca-
pacités et les connaissances requises pour coder, de manière correcte, exhaustive et
vérifiable, sur la base de la documentation médicale, les diagnostics et les traitements
pertinents.

Les capacités et connaissances requises portent en particulier sur

la terminologie médicale actuelle et les désignations d'anatomie/physiologie hu-
maines;
les lois et ordonnances fédérales s'appliquant au codage, leur contenu et les rè-
glements d'application;
I'utilisation des codes dans le cadre des systèmes de financement, à I'aide des
programmes de regroupement, ainsi que sur le principe des systèmes DRG /
groupement des cas en groupe de coûts et de pathologies homogènes;
le système de regroupement actuellement utilisé;
les principaux contenus, objectifs, effets et utilité de la statistique médicale;
I'organisation de la statistique fédérale et de la collecte des données, ainsi que sur
la définition des principales variables;
les notions, règles et processus indispensables à un codage correct;
les règles de codage officielles de I'OFS;
la structure du codage sur la base des c1assifications en usage.
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1.2 Organe responsable

1.21 Les organisations du monde du travail suivantes constituent I'organe responsable:

. H+ Les Hôpitaux de Suisse, Berne

. FMH Fédération des médecins suisses, Berne

. Office fédéral de la statistique, section santé, Neuchâtel

1.22 L'organe responsable est compétent pour toute la Suisse.

2 ORGANISATION

2.1 Composition de la commission d'examen

2.11 Toutes les tâches Iiées à I'octroi du brevet sont confiées à une commission d'examen.
Celle-ci est composée de 6-8 membres nommés par les organes résponsables pour
une durée administrative de 4 ans.

2.12 La commission d'examen se constitue elle-même. Le quorum est atteint lorsque la
majorité des membres sont présents. Les décisions se prennent à la majorité des
membres présents. Le président tranche en cas d'égalité des voix.

2.2 Tâches de la commission d'examen

2.21 La commission d'examen:

a) arrête les directives relatives au présent règlement et les met à jour périodique-

ment;
b) fixe la taxe d'examen conformément à la réglementation des taxes d'examen de

l'Offce fédéral de la formation professionnelle et de la technologie (OFFT) du 31
décembre 1997;

c) fixe la date et le Iieu de I'examen;

d) définit le programme d'examen;

e) donne I'ordre de préparer les énoncés de I'examen et organise I'examen;
f) nomme et engage les experts, et les forme pour accomplir leurs tâches;
g) décide de I'admission à I'examen ainsi que d'une éventuelle exclusion de

I'examen;
h) décide de I'octroi du brevet;
i) traite les requêtes et les recours;

j) s'occupe de la comptabilité et de la correspondance;
k) décide de la reconnaissance ou de la prise en compte d'autres diplômes et

d'autres prestations;
I) rend compte de ses activités aux instances supérieures et à I'OFFT;

m) veile au développement et à I'assurance de la qualité, et en particulier à
I'actualisation régulière du profil de qualification en fonction des besoins du mar-
ché du travail.

2.22 La commission d'examen peut déléguer des tâches administratives et la gestion au
secrétariat de H+ Bildung.

2.3 Publicité et surveilance

2.31 L'examen est placé sous la surveillance de la Confédération. 11 n'est pas public. Ex-
ceptionnellement, la commission d'examen peut autoriser des dérogations à cette rè-
gle.

2.32 lOFFT est invité suffisamment tôt à assister à I'examen et reçoit les dossiers de
I'examen.
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3 PUBLICATION, INSCRIPTION, ADMISSION, FRAIS D'EXAMEN

3.1 Publication

3.11 L'examen est publié dans les trois langues officielles 5 mois au moins avant le début
des épreuves.

3.12 La publication informe au minimum sur:

les dates des épreuves;
la taxe d'examen;
I'adresse d'inscription;
le délai d'inscription;
le déroulement de I'examen.

3.2 Inscription
L'inscription doit comporter:
a) un résumé de la formation et des activités professionnelles du candidat;
b) les co pies des titres et des certificats de travail requis pour I'admission;
c) la mention de la langue d'examen;

d) la copie d'une pièce d'identité officielle munie d'une photo.

3.3 Admission

3.31 Sont admis à I'examen !es candidats qui:

a) so nt titulaires d'un certificat fédéral de capacité dans le domaine médical/soins ou
commercial ou tout autre certificat au moins équivalent et peuvent justiier d'une
expérience professionnelle de deux ans dont au moins un an comme codeur médi-
cal

ou
b) peuvent justifier d'une expérience professionnelle dans le domaine médical/soins

ou commercial de quatre ans dont au moins deux ans comme codeur médical.
Les candidats so nt admis sous réserve du paiement de la taxe d'examen selon le eh.
3.41 dans les délais.

3.32 L'OFFT décide de I'équivalence des certificats et des diplômes étrangers.

3.33 La décision concernant I'admission à I'examen est communiquée par écrit aux candi-

dats au moins trois mois avant le début de I'examen. Les décisions négatives indi-
quent les motifs et les voies de droit.

3.4 Frais d'examen

3.41 Après avoir reçu confirmation de son admission, le candidat s'acquitte de la taxe
d'examen. Les taxes pour I'établissement du brevet et pour I'inscription de son titulaire
dans le registre officiel des titulaires de brevet, ainsi qu'une éventuelle contribution
pour frais de matériel sont perçus séparément. Ces frais sont à la charge du candidat.

3.42 Le candidat qui, conformément au eh. 4.2, se retire dans le délai autorisé ou se retire
pour des raisons valables a droit au remboursement du montant payé, déduction faite
des frais occasionnés.

3.43 L'échec à I'examen ne don ne droit à aucun remboursement.

3.44 Pour les candidats qui répètent I'examen, le montant de la taxe d'examen est fixé au
cas par cas par la commission d'examen, compte tenu du nombre d'épreuves répé-
tées.

3.45 Les frais de déplacement, de logement, de subsistance et d'assurance pendant la du-

rée de I'examen sont à la charge du candidat.
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4 ORGANISATION DE lEXAMEN

4.1 Convocation

4.11 L'examen a lieu si, après sa publication, 12 candidats au moins remplissent les condi-
tions d'admission.

4.12 Les candidats peuvent choisir de passer I'examen en franç3is, en allemand ou en ita-

lien.

4.13 Les candidats so nt convoqués deux mois au moins avant le début de I'examen. La
convocation comprend:
a) le programme d'examen, avec indication du Iieu, de la date, de I'heure des épreu-

ves, ainsi que des moyens auxiliaires autorisés dont les candidats so nt invités à
se munir;

b) ia liste des experts.

4.14 Toute demande de récusation d'un expert doit être motivée et adressée à la commis-
sion d'examen 30 jours au moins avant le début de I'examen. La commission prend les
mesures qui s'imposent.

4.2 Retrait

4.21 Le candidat peut annuler son inscription jusqu'à 4 semaines avant le début de

I'examen.

4.22 Passé ce délai, le retrait n'est possible que si une raison valable le justifie.

Sont notamment réputées raisons valables:
a) la maternité;

b) la maladie et I'accident;
c) le décès d'un proehe;

d) le service militaire, le service de protection civile ou le service civil imprévus.

4.23 Le retrait doit être communiqué sans délai et par écrit à la commission d'examen,

avec pièces justificatives.

4.3 Non-admission et exclusion

4.31 Le candidat qui, en rapport avec les conditions d'admission, donne sciemment de

fausses informations ou tente de tromper la commission d'examen d'une autre ma-
nière n'est pas admis à I'examen.

4.32 Est exclu de I'examen quiconque:

a) utilse des moyens auxiliaires non autorisés;
b) enfreint gravement la discipline de I'examen;
c) tente de tromper les experts.

4.33 La décision d'exclure un candidat de I'examen incombe à la commission d'examen. Le

candidat a le droit de passer I'examen sous réserve, jusqu'à ce que la commission
d'examen ait arrêté une décision formelle.

4.4 Surveilance de I'examen et experts

4.41 Au moins une person ne compétente surveille I'exécution des travaux d'examen écrits
et pratiques. Elle consigne ses observations par écrit.

4.42 Deux experts au moins évaluent les travaux d'examen écrits et pratiques, et
s'entendent sur la note à attribuer.

4.43 Les experts se récusent s'ils sont enseignants aux cours préparatoires, s'i1s ont des
liens de parenté avec le candidat ou s'ils so nt ou ont été ses supérieurs hiérarchiques
ou ses collaborateurs.




